
 

  

• Erstellung und Verwaltung von Verträgen 
• Überwachung von Zahlläufen 
• Organisation und Steuerung der dinglichen 

Sicherung 
• Erstellung und Pflege von Übersichtslisten 
• Mitarbeit an der Dokumentation zur Übergabe der 

Projekte in andere Fachabteilung 
• Büroorganisation 

• Abgeschlossene kaufmännische Berufsausbildung 
idealerweise aus dem Bereich Immobilien, Grundstücks- und 
Wohnungswirtschaft oder Recht 

• Berufserfahrung in einem ähnlichen Tätigkeitsfeld 
• Sehr gute MS-Office-Kenntnisse 
• Idealerweise Kenntnisse im Vertrags- und Grundbuchrecht 
• Selbständige, präzise und strukturierte Arbeitsweise 
• Ausgeprägte Kommunikations- und Organisationsfähigkeit  
• Gutes Formulierungsgeschick 

 
 

Frau Gina Hörügel | Personalreferentin | VSB Neue Energien Deutschland GmbH 
Tel. +49 351 211 83 622  | gina.hoeruegel@vsb.energy 

 

AUS ÜBERZEUGUNG FÜR ERNEUERBARE ENERGIEN : 

 
Wir suchen zum nächstmöglichen 
Zeitpunkt am Standort Dresden: 
 
 

SACHBEARBEITER LIEGENSCHAFTEN (m/w) 
 
Die Stelle wird befristet als Elternzeitvertretung ausgeschrieben. Eine spätere Entfristung ist nicht ausgeschlossen. 

 

INSTALLIERTE LEISTUNG 

MW 868 
ÜBER 

MITARBEITER 200 
PROJEKTVOLUMEN 

MRD. EUR 1,3 
SEIT 

1996 

WIR BIETEN IHNEN: 

• Kollegiale und freundliche Arbeitsatmosphäre  
• Flexible Arbeitszeitgestaltung 
• Individuell zugeschnittene Weiterbildungsmöglichkeiten 

 

• Abwechslungsreiche und interessante Aufgaben 
• Flache Hierarchie und schnelle Entscheidungswege 
• Regelmäßige Firmen- und Teamevents 

 

WELCHE AUFGABEN ERWARTEN SIE: 
 

WELCHE VORAUSSETZUNGEN BRINGEN SIE MIT: 
 

BEI FRAGEN: 

BEWERBUNG BITTE UNTER: 

www.vsb.energy/karriere 


